ODA SiCiL MUDURLUGU

SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli

SAHIS YENI KAYIT

1-0Oda Sicil Miudiirliigiine hitaben dilekee, (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)

2-Niifiis ciizdan sureti (Resimli ve T.C. Numarasi belli olacak)
3-Firma sahibinin unvan altinda asil imza beyannamesi

4-Vergi Levhasinin fotokopisi

5-Esnaf ve Sanatkarlar Odasindan kaydi olmadigina dair yazi
6-0da kayit beyannamesi

2 SAAT

Oda kayit toplami: 250,00 TL

SAHIS ADRES
DEGISIKLIGI

1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)

2-Degisiklikle ilgili Vergi Levha Fotokopisi

30 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 60,00 TL

SAHIS UNVAN
DEGISIKLIGI

1- Oda Sicil Midiirliigiine hitaben dilekee(Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)

2-Degisiklikle ilgili imza beyannamesi

30 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 60,00 TL

SAHIS SERMAYE
DEGISIKLIGI

1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)

30 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 60,00 TL

SAHIS FAALIYET KONU
DEGISIKLIGI

1-0Oda Sicil Mudiirliigiine hitaben dilekge(Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)

2-Degisiklikle ilgili Vergi Levha Fotokopisi

3-Vergi dairesinden alinacak miikellefiyet yazisi

30 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 60,00 TL




Hizmetin

SN | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Gec)
1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
; o sureti eklenmelidir . .
6 | SIGORTA ACENTELIGI 2-Acentelik vekalet)namesi e R 30 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 60,00 TL
3-Acentelik S6zlesmesi (1 Nuisha)
4-Tali acentelik ise sigorta sirketinin muvafakat namesi
1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
i i tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl
7 ,?.I};:)I?TA ACENTELIGI sureti eklenmyelidir) Y d 30 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 60,00 TL

2-Acentelik fesihnamesi (noter onayli - 1 niisha)
1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (Tacir tarafindan
imzalanmis olmali)
2-Mal beyannamesi (firma sahibi tarafindan imzalanmis olmali - 1

8 | SAHIS TERK ISLEMI niisha) 3-Vergi dairesi kapanis yazisi 30 DAKIKA | e
4-Vefat nedeniyle kapanis talebinde veraset ilami eklenmeli, dilekce
ve mal beyani varislerden biri tarafindan imzalanmahdir.Veraset
ilami asil veya onayli suret olmalidir.
1- Oda Sicil Midiirliigiine hitaben dileke¢e (kurucular tarafindan veya
vekaleten imzalanmaly, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Tim ortaklarca imzalanmis ve imzalar1 noter onayli ana s6zlesme
(1 niisha)
3-Sirket yetkililerinin sirket tinvani altinda diizenlenmis imza

KOLLEKTIF SIRKET beyannameleri (1 niisha . .
9 KAYIT > 4-grtaklarln nl'igus suret%eri 30 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 050,00

5-0da kayit beyannamesi(Yetkililerce imzalanmali ortaklarin
resimleri bulunmalidir)

6-Kolektif sirket serbest bolgede kuruluyor ise Serbest Bolgeler Genel
Midirligiinden alinan izin yazisinin asli veya noter onayli suret

(1 niisha)




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma

Hizmet Bedeli




Siiresi(En Geg)

10

KOLLEKTIF
SIRKETLERDE ANA
SOZLESME
DEGISIKLIGI

1- Oda Sicil Mudirligiine hitaben dilekge (kurucular tarafindan veya
vekaleten imzalanmaly, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Tim ortaklarca imzalanmis ve imzalari noter onayli Ek S6zlesme
(1

niisha)

3-Ortak degisikligi var ise yeni ortaklarin niifus suretleri
T.C.Numarasi belirlenmis

4-Yeni yetkililerin sirket unvani altinda imza beyannameleri

(1 niisha)

5-Ana Sozlesme degisikligi sirketin stire maddesi ile ilgili ise; sirketin
faaliyetini stirdiirdiigii ve tasfiye islemlerinin baslamadigi
mahkemece atanmis bilirkisi raporu veya yeminli mali miisavir
raporu veya serbest muhasebeci mali miisavir raporuyla tevsik
edilmelidir.

30 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL

11

MERKEZI BASKA BiR
SICILIN GOREV
ALANINDA BULUNAN
KOLLEKTIF SIRKETIN
SAMSUN SUBESININ
ACILISI

1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan imzalanmali, ekindeki evrak dokiimiinii igcermelidir)
2-Ana sozlesme, ana s6zlesme degisikliklerine iliskin tadil
mukaveleleri ve bunlarin ilan edildigi Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetelerinin onayli suretleri (1 Niisha)

3-Sube acgilisina iliskin imzalar1 noter onayli ek s6zlesme (1 niisha)
4-Sube temsilcilerinin sube unvani altinda diizenlenen imza
beyannameleri (1 niisha)

5-Son ortaklara ait T.C.Numarasi belli noter veya muhtar onayli
fotografh niifus clizdan suretleri (1 niisha)

6-Merkezin sicil miidiirliigiinden sicil tliztigliniin 55. maddesine gore
alinan belge

7-0da kayit beyannamesi (sube yetkilisi imzalamali sube yetkilisinin
resmi bulunmalidir)

30 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 950,00

12

KOLLEKTIF S$IRKET
FESIH iSLEMLERI

1- Oda Sicil Midirligiine hitaben dilekge (ortaklar tarafindan veya
vekaleten imzalanmali, vekaletin ash eklenmelidir.

2-Tiim ortaklarca imzalanmis ve imzalari noter onayl fesih
sozlesmesi(1 niisha)

3-L.LK' nun 44.maddesine gére diizenlenmis mal beyam (1 adet -
tasfiye memuru tarafindan imzalanmis olmali)

4-Bilanco, Gelir-Gider Tablosu (1 Niisha)

30 DAKIKA




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli




1- Oda Sicil Midiirligtline hitaben dilekge (Ortaklar tarafindan veya
vekaleten imzalanmaly, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Merkezin nakilden 6nce bulundugu yerdeki ticaret sicil miidiirligi
tarafindan tescil edilmis ana s6zlesme ve yapildiysa degisiklikler ve
bunlarin yayinlandig Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi niishalari

MERKEZI BASKA BIR Merkezin nakli hususu ile ilgili ortaklar tarafindan imzalanmis ve
SICILIN GOREV . . ,
ALANINDA BULUNAN noterden -onayll.tadll {netnl (1 niisha) o N .
13 KOLLEKTIF SIRKETIN 3-Merke%1n nakilden 6nce bulundugu yerdvekl Ticaret Sicil 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 950,00TL
SAMSUNA MERKEZ Midirligiinden alinmis Ticaret Sicil Tliziigliniin 47. maddesine gore
NAKLI doldurulmus belge
4-Ticaret Sicil Tiiziigliniin 29. maddesine gore diizenlenmis
taahhiitname
5-Sirketi temsile yetkili ortaklarin kimlik bilgilerinin yer aldig1 imza
sirkiileri (1 Niisha)
6-0da Kayit Beyannamesi
1- Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekce (bagh olacag: vergi dairesi
belirtilmeli, yetkili tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin
asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Noter tasdikli ana s6zlesme (1 niisha)
14 LIMITED SIRKET 3-Kurucularin ve miidiirlerin Niifus Ciizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 950,00 TL
KURULUSU Numarali) (1 ntisha) (2 ORTAKLI)

4-Mudirlerin sirket unvani altinda imza beyannamesi (1 niisha)
5-0da kayit beyannamesi (Yetkililerce imzalanmals, ortaklarin
resimleri bulunmalidir)

6-Kurulus istigal konusunu belirten dilekce




Hizmetin

SN | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Gec)
o ) 1- Oda Sicil Miidiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
LIMITED SIRKET | vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayl sureti eklenmelidir)
15 ANA 2-Ana sozlesmenin degisen madd?sinin yeni seklinin yer aldig1 noter 1 SAAT 0da Yapilan Hizmet: 250,00 TL
SOZLESME onayli ortaklar kurulu karari (1 niisha)
DEGISIKLIGI 3-Tadil Tasaris1 (1 niisha)
1- Oda Sicil Miidiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Ana sozlesme, ana s6zlesme degisikliklerine iliskin tadil
mukaveleleri ve son ortaklar1 gosteren ortaklar kurulu karar ile
bunlarin ilan edildigi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetelerinin onayli
suretleri (1 Niisha)
3-Sube acgilisina iligkin noter onayli ortaklar kurulu karar1 (bu
MERKEZi BASKA | kararda subenin ticaret unvani kisaltilmadan eksiksiz, acik adresi,
BIiR temsilcileri ve temsil sekli acikca belirtilecektir - 1 niisha)
SiciL 4-Sube midiriiniin sube unvani altinda diizenlenen imza
MUDURLUGUNDE | beyannamesi - 1 niisha )
16 | KAYITLI OLAN 5-Niifus Ciizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaral1) (1 niisha) 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 950,00 TL
SIRKETIN 6-Merkezin sicil miidiirliigiinden sicil tliziigliniin 55. maddesine gore
SAMSUN’A alinan belge. (Fotokopi)
MERKEZ NAKLI 7-0da kayit beyannamesi(Yetkililerce imzalanmali, sube miidiiriiniin

resmi bulunmalidir)
8-Kurulus istigal Dilekgesi




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli




17

MERKEZi BASKA BiR
SiCiL
MUDURLUGUNDE
KAYITLI OLAN
SIRKETIN SAMSUN
SUBESININ ACILISI

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir)
2-Ana sozlesme, ana s6zlesme degisikliklerine iliskin tadil
mukaveleleri ve son ortaklari gosteren ortaklar kurulu karari ile
bunlarin ilan edildigi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetelerinin onayli
suretleri (1 Niisha)

3-Sube agilisina iligkin noter onayli ortaklar kurulu karar1 (bu
kararda subenin ticaret unvani kisaltilmadan eksiksiz, acik adresi,
temsilcileri ve temsil sekli acikca belirtilecektir - 1 niisha)

4-Sube midiriiniin sube unvani altinda diizenlenen imza
beyannamesi ve Niifus Clizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik Numarali)

(1 niisha)

4Merkezin sicil miidiirliigiinden sicil tiiziiglinlin 55. maddesine gore
alinan belge (Fotokopi)

5-0da kayit beyannamesi(Yetkililerce imzalanmali, sube miidiiriiniin
resmi bulunmalidir)

6-Kurulus istigal Dilekcesi

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 950,00 TL

18

SAMSUN SUBESININ
KAPANISI

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekee (yetkililer tarafindan
imzalanmali vekaleten imzalanmis ise vekaletin aslh veya tasdikli
sureti.)

2-Sube kapanisina iliskin noter onayl ortaklar kurulu karari

(1 niisha)

3-Son ortaklari gosterir Ticaret Sicili Gazetesi 6rnegi (asil veya
onayli)veya ilgili ticaret sicilinden alinmis son ortaklar1 gdsteren sicil
kayit belgesi

30 DAKIKA

19

LIMITED
SIRKETLERDE
HiSSE DEVRI

1- Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir)
2-Ortaklar kurulu karar1 (Noter onayli-1 niisha)

3-Noterde diizenlenen hisse devir temlik sdzlesmesi -1 Niisha
4-Yeni ortagin girisi var ise Niifus Ciizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik
Numarali) (1 niisha)

5-Miidiir secimi var ise unvan altinda imza beyannamesi (1 niisha)
(mudir ortaklik disindan birine veriliyorsa uyruk ve adresi
belirtilmeli)

45 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma

Hizmet Bedeli




Siiresi(En Geg)

1- Oda Sicil Miidiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir)

LIMITED 2-Ortaklar kurulu karar1 (Noter onayli - 1 niisha)
20 | JIRKETLERDE 3-Mahkeme karan (asil veya onayh) 45DAKIKA | Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
VERASETEN HISSE 4-Yeni ortagin girisi var ise Niifus Ciizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik
DAGILIMI Numarali) (1 niisha)
5-Miidiir secimi var ise unvan altinda imza beyannamesi (1 niisha)
1- Oda Sicil Miidiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
LIMITED vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
IRKETLERDE 2-Acentalik vekaletnamesi (noter onayl - 1 niisha ; .
2L giGORTA 3-Acentalik S6zlesmesi ( 1 r(liisha,Acer?tce ve sirket 2:1rasmda karsilikhi LILLC QR elalell sl i3 A LU
ACENTALIGI imzalanmali)
4-Tali acentalik ise sigorta sirketinin muvafakatnamesi
LIMITED
SIRKETLERDE 1- Oda Sicil Miidiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
22 | SIGORTA vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir) 30 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
ACENTALIGI 2-Acentalik s6zlesmesi fesihnamesi (noter onayli - 1 niisha)
FESHI
S 1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekge (yetkililer tarafindan veya
LIMITED vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir) .
23 | SIRKETLERDE ya ohay 45 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
ADRES DEGISIKLIGI 2-Ortak.lar ku1:1-11}1 k.ararl [notc.ar onay.h -"1 niisha) .
( sayet ilce degisikli varsa tadil metni diizenlenecektir.)
1- Oda Sicil Miidiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir)
- 2-Ortaklar kurulu karar1 (Noter onayli-1 niisha)
LIMITED 3-Miidiir secimi var ise unvan altinda imza beyannamesi (1 niisha) .
24 | SIRKETLERDE . o s ; 45 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
MUDUR ATAMASI [mgdgr or.takhk disindan birine veriliyorsa uyruk T.C.No ve adresi
belirtilmeli)
4-Disardan atanan miidiiriin Niifus Ciizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik
Numarali) (1 niisha)
LIMITED
SIRKETLERDE ey e e e . .
25 | SIRKET ;:gfg ls(i:‘rl xl‘;ii‘;tagr‘;rr‘le a‘tl\?g:;‘a‘;‘lekge 45 DAKIKA | Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
MERKEZININ SUBE

ADRESINE NAKLI




Hizmetin

SN | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma | Hizmet Bedeli
Siiresi(En Gec)
1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge
2-Sube acgilisina dair 1 niisha noter onayli karar sureti (kararda
subenin unvani, acik adresi, uyruk ve adreslerini belirtmek kaydiyla
MERKEZI miidiir/miidiirleri, temsil sekli,sermayesi olup olmadigi
SAMSUN'DA gosterilmelidir)
26 | BULUNAN LIMITED 3-Sube miidiirlerinin; 2 SAAT Oda Yapllan_.Hizrr}et: 2_50,00 TL
: : Tescil i¢cin imza beyannameleri noter onayl 1 adet (3.DERECE UYELIK AIDATI)
D e ikametgah 1 adet
SUBESININ ACILISI Niifus Ciizdan Sureti 1 adet
Fotograf 1 adet
4-0da Kayit Beyannamesi (Sube yetkilisi tarafindan imzalanmali,
yetkilinin resmi bulunmalidir.)
1. Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge
2.1 Adet Kurucularin imzalari noterce onaylanmis Limited Sirket
Anasozlesmesi
3.1 Adet Yeni Unvana Gére Hazirlanmis imza Beyannamesi
4. Yeni Giren Ortak var ise Niifus Clizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik Genel Kurul Oda yapilan Hizmet bedeli:
ANONiM SiRggTIN | Numaral)(Inisha) — )
27 | LIMIiTED $iRKETE 5: I.(url-lcularlp.arasmda tizel k1§1lerlp b.ulunma51 durumunda; Tuzgl . 2 SAAT
DONUSMESi kisilerin yetkili organlarinca alinmis istirak kararlarinin noter tasdikli =~ | = 77 | s

bir 6rnegi,

6. Genel Kurulu Karar1 ve Genel kurul Evraklari

7.1 Adet Nev'i degistiren sirketin 6zvarliginin tespitine iliskin
bilirkisi raporu ve mahkemenin bilirkisi atama karar1 veya Yeminli
Mali Miisavir Tespit Rap.

8.0da Kayit Beyannamesi

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli

28

LIMITED $IRKET

NEV'i
DEGISIKLIGI

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmaly, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Noter onayli ana s6zlesme (1 niisha)

3-Nevi degistiren sirketin yetkili organ karari

4-Nevi degistiren sirketin 6z varlik tespiti ile ilgili bilirkisi raporu ve
bilirkisi atanmasina iliskin mahkeme karar1 veya YMM raporu ve
miisavirin faaliyet belgesi (sirket anonim sirketine doniisiiyorsa
mahkeme karari ile tespit gerekir)

5-Miidiirlerin sirket unvani altinda imza beyannamesi (1 niisha)
6-Yeni ortak varsa Niifus Clizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik Numarali) (1
niisha)

7-0da kayit beyannamesi (Yetkililerce imzalanmali ortaklarin
resimleri bulunmalidir)

8-Kurulus istigal Dilekcesi

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL

29

LIMITED SIRKET
TASFIYEYE
GIRIS

1- Oda Sicil Miidiirligiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Ortaklar kurulu karar1 (noter onayl - 1 niisha)

3-Tasfiye memurlarinin "Tasfiye Halinde" ibaresi ile baslayan sirket
unvani altinda diizenlenmis imza beyannamesi (1 niisha)

4-Bilanco ve Gelir Gider Tablosu (1 niisha)

45 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL

30

LIMITED SIRKET
TASFIYENIN
KALDIRILMASI

1- Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir)
2-Ortaklar kurulu karar1 (Noter onayli - 1 niisha)

3-Sermayenin 2/3'niin korunduguna dair Mahkeme karar1 ve
bilirkisi raporu veya YMM raporu ve miisavire ait faaliyet belgesi
asli,Miidiire ait imza beyannamesi (1 niisha)

45 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli

31

LIMITED SIRKET
TASFIYE
SONU iSLEMLERI

1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (yetkililer tarafindan veya
vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir)
2-Ortaklar kurulu karar1 (1 ntisha)

3-L.LK.nun 44.maddesine istinaden diizenlenmis mal beyani (1 niisha
- Sirket kasesi ile tasfiye memuru tarafindan imzalanir)

4-Bilanco ve Gelir Gider Tablosu (1 ntisha)

5-Sigortali isten ¢ikis bildirgesi 1 adet Tasfiye bilangosunun kabulii
ile tasfiye sonuna ait ortaklar kurulu TTK.nun 347.maddesi geregince
alacaklilar1 3.defa davetten itibaren 1 yil sonra toplanabilir.

45 DAKIKA

32

LIMITED SIRKET
BIRLESME
ISLEMLERI

Birlesme,iki veya daha fazla ticaret sirketinin birbiriyle birleserek
yeni bir ticaret sirketi kurmalarindan veya bir, yahut daha fazla
ticaret sirketinin mevcut diger bir ticaret sirketine iltihak etmesinden
ibarettir.(TTK 146.md)

Birlesme ancak ayni nev’iden olan sirketler arasinda miimkiindiir.
1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge,

2-Birlesme s6zlesmesinin onaylanmasina iligkin, sirket sermayesinin
ligte ikisini olusturan ortaklarin olumlu oyu ile alinmis ortaklar
kurulu kararinin noter onayl iki sureti,(bu karrain tescilinden sonra
alttaki evraklar hazirlanir) 3-Devrolacak sirketin 6z varliginin
tespitine dair bilirkisi raporu ve mahkemenin bilirkisi atama karar1
Mahkemece 6zvarlik tespiti

4-Birlesen sirketlerin linvani altinda temsile yetkili kisi/kisilerin
imzas1 bulunan birlesme s6zlesmesi,

5-Bilanco, 6-Birlesme nedeniyle infisah edecek (devir alinan)
sirkete/sirketlere ait bor¢larin ne suretle 6denecegine iliskin

Bor¢ beyannamesi,

7-Sermaye maddesi ile ilgili tadil metni

8-Devir alan sirkette eski sermayesinin 6dendigi ve 6denen
sermayenin TTK 324 e gore korundugunun tespitine iliskin YMM
veya SMMM raporu ile miisavir faaliyet belgesi

1 SAAT

Oda Yapilan Hizmet Bedeli : 250,00 TL




Hizmetin

SN | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Geg)
1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekce (bagh olacag: vergi dairesi
belirtilmeli, yetkili tarafindan veya vekaleten imzalanmali, vekaletin
asli veya onayli sureti eklenmelidir)
BAKANLIK 2.Kurulus bildirim formu (ilgili yerler doldurularak yetkili tarafindan
[ZNINE imzalanmalidir - 1 niisha)

33 TABI OLMAYAN | 3.Noter tasdikli ana s6zlesme (1 niisha) 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 1.000 TL
ANONIM 4.Kurucularin ve yetkililerin Niifus Clizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik 2 ORTAKLI
SIRKETLERIN Numarali)(1 niisha)

KURULUSU 5.Yetkililerin sirket unvani altinda imza beyannamesi (1 niisha)
6.0da kayit beyannamesi (Yetkililerce imzalanmali, ortaklarin
resimleri bulunmalidir)
7.Kurulus istigal konusunu belirten dilekce
1. Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekce (bagh olacag: vergi dairesi
belirtilmeli, yetkili tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin
BAKANLIK ash veya ona.yh. suretiﬂeklenmelidi.l.‘)
{ZNINE 2.Noter tasdikli ana S(.)z.lesTne (1 niisha) . ) .
. . 3.Kurucularin ve yetkililerin niifus sureti ( 1 niisha) Oda Yapilan Hizmet: 1.000 TL
34 | TABI ANONIM e : ) . 2 SAAT
. . 4.Yetkililerin sirket unvani altinda imza beyannamesi (1ntisha) 2 ORTAKLI
SIRKETLERIN 6.Bakanlik izin yazisi
KURULUSU ) ’

7.0da Kayit Beyannamesi (Yetkililerce imzalanmasi, ortaklarin
resimleri bulunmalidir)
8.Kurulus istigal konusunu belirten dilekce




Hizmetin

SN | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Geg)
1. Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl
BAKANLIK sureti eklenmelidir)
{ZNINE é.gaill T}e(tm (1 nusha)l
i i .Bakanlik izin yazis1 ash
35 ';‘II?{E];(IE?I‘NL(E)IEIX/INA 4.Genel Kurul tu-tal.]a.gl (1 niisha) 1 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
SOZLESME 5.Bakanlik temsilcisi atama yazisi ash
DEGISIKLIGI 6.Ha21run"cetveh, Denetci ve Faaliyet Raporu, Bilanco, Gelir-Gider
Cetveli, Giindem
7- Sermaye artirimi var ise 1 adet pay cetveli
1. Oda Sicil Midiirliigiine hitaben dilekge (sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali, vekaletin asli veya onayl
BAKANLIK sureti eklenmelidir)
[ZNINE 2.Genel kurul tutanagi (ana s6zlesmenin degisen maddesinin yeni
TABI OLMAYAN | sekli tutanagin icinde tam metin olarak yer almali ve genel kurulca
36 | ANONIM kabul edilmelidir tadil metni genel kurula ek olursa sirket kaseli, 1 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
SIRKETLER toplant1 komiseri ve divan iiyelerince imzali olmalidir) (1 niisha)
ANA SOZLESME | 3.Bakanlik temsilcisi atama yazis1 ash
DEGISIKLIGI 4.Hazirun cetveli, Denetci ve Faaliyet Raporu, Bilango, Gelir-Gider
Cetveli, Giindem
5.Sermaye artirimi var ise 1 adet pay cetveli
AoN s | 1+ 008 S MUdUrugineiaben dlce Gt s e vt |
37 | ADRES . 1 45 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
DEGISIKLIGI sureti eklenmelidir)

2-Yonetim Kurulu Karari (Noter onayli - 1 niisha)




Hizmetin

SN Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Gec)
1 Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekce (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayli
sureti eklenmelidir)
2.Genel kurul toplanti tutanagi (1 niisha)
3.Hazirun cetveli (1 niisha), 4.Denetim Raporu ve Yonetim Faaliyet
ANONIM Rappru (1 nl'ish.a) 5.Bilango, Gelir-Gider Cetveli, (1 Niisha)
SIRKET 6.Glindem (1 nutshfe\). .
38 GENEL 7.Bakanlik temsilcisi atama yazisi ash 1 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
8.Genel kurulda yonetim kurulu se¢imi var ise; Gorev taksimi ve
KURUL ; . : . : o N
sirketin temsil ve ilzaminin ne sekilde olacagina dair yonetim kurulu
karari (1 niisha)
9-Yetkili olanlarin sirket unvani altinda diizenlenmis imza
beyannamesi (1 niisha)
1-Yonetim kurulu iiyeleri ve diger yetkililerin Niifus Ciizdan
Fotokopisi (T.C. Kimlik Numarali) (1 niisha)
1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)
2-Genel kurul toplant: tutanagi (1 niisha)
3-Hazirun cetveli
4-Denetci ve Faaliyet Raporu, Bilango, Gelir-Gider Cetveli, Gliindem (1
. Niisha)
ANONIM 5-Bakanlik temsilcisi atama yazisi ash
39 GLEIET 6-Tasfiye memurlarinin Tasfiye halinde ibaresi ile baslayan sirket 1 SAAT 0Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
E?RsileE unvani altinda diizenlenmis imza beyannamesi (1 niisha)

Tasfiyeye girisin tescili sonrasinda Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
alacaklilara ¢agriya ait ilanin yapilmasi gereklidir. Bu yapilmadigi
takdirde tasfiye siiresinin uzamasi durumu ortaya ¢ikmaktadir.
Tasfiye islemleri sirket merkezinden farkl bir adreste yiirttiilecek ise
merkez bu adrese nakledilmelidir, kararda adres degisikligi yazilmali.




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Gecg)

Hizmet Bedeli




1. Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayl
sureti eklenmelidir)

ANONIM SIRKET 2.Genel kurul toplant: tutanagi (1 niisha)
40 | TASFIYENIN 3.Hazirun cetveli, Denetci ve Faaliyet Raporu, Bilanco, Gelir-Gider 1 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
KALDIRILMASI Cetveli, Giindem (1 Niisha)
4.Bakanlik temsilcisi atama yazis1 ash
5.Sirket sermayesinin 2/3 niin korunduguna dair mahkeme karari ve
bilir kisi raporu
ANONIM SIRKET 1- Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekce
YONETIM KURULU 2.Yonetim Kurulu Karari noter onayl (1 niisha :
411 UYEsi isTiFASI VE 3.Yeni atanan iiyenin Niifus CiizdanyFo(tokopisi)(T.C. Kimlik Numaral) LSAAT Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL,
YENI ATAMA (1 niisha)
1- Oda Sicil Midirligiine hitaben dilekge (Dilekge vekaleten
imzalaniyorsa vekaletname asli veya noter onayl sureti eklenmeli)
ANONIM SIRKET 2.Yonetim Kurulu Karari Noter Onayli (1 niisha .
42 | TEMSIL iLZAM KARARI 3.Yetki verilen Kisilerin sirket unvar}lll agtlnda irn)za beyannamesi (1 LSAAT QUERERI s than 2 LT G
adet) 4.Yeni atanan iiye var ise Niifus Ciizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik
Numarali) (2 adet)
ANONIM SIRKET el M T e . .
43 | SIRKET MERKEZININ - ;'féiifi‘fr:l[(“ﬁ‘r‘jﬁfkfgf (}i‘tri"f.l’seﬁla‘)mekge 1 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
SUBE ADRESINE NAKLI )
1. Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge e (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)2.Ana sézlesme, ana so6zlesme degisikliklerine
ANONIM SIRKET iliskin tadil mukaveleleri, tadil mukavelelerinin kabul edildigi ve son
MERKEZI BASKA BiR yonetim kurulu se¢imine iliskin genel kurul tutanaklari ve bunlarin
SICILIN GOREV ilan edildigi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetelerinin sicil onayl suretleri
44 | ALANINDA BULUNAN 3.Sube agilisina iligkin 2 niisha noter onayli yonetim kurulu karari. 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 1,000 TL
ANONIM SIRKETIN 4.Sube temsilcilerinin sube unvani altinda diizenlenen imza
SAMSUN SUBESININ beyannameleri ve Niifus Clizdan Fotokopisi (T.C. Kimlik Numarali) (1
ACILISI niisha) 5.Merkezin sicil memurlugundan sicil tiiziigiiniin 55.

maddesine gore alinan belge 6.0da kayit beyannamesi (Yetkililerce
imzalanmali, sube miidiiriiniin resmi bulunmalidir) 8.Kurulus
istigal Dilekcesi




Hizmetin

SN | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Geg)
ANONIM SIRKET 1. Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
MERKEZI BASKA BIR | tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin asli veya onayh
SICILIN GOREV sureti eklenmelidir)
46 ALANi_NDA_ BULUNAN | 2.5ube kapanisina iligkin noter onayl y6netim kurulu karari(1 nisha) 45 DAKIKA |
ANONIM SIRKETIN 3.Son yonetim kurulu tliyelerini gosterir Ttirkiye Ticaret Sicili Gazetesi
SAMSUN SUBESININ sureti.
KAPANISI
1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge (Sirket kasesi ile yetkili
tarafindan veya vekaleten imzalanmali vekaletin ash veya onayh
sureti eklenmelidir)
2-Merkezin bulundugu sicil memurlugunca tescil edilen hususlara ait
onayli evrak ile bunlarin yayimlandig Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazeteleri
3-Bakanlik iznine tabi olmayan anonim sirketlerde; genel kurul
toplant1 tutanagi (anasézlesmenin degisen merkez maddesinin yeni
ANONIM SIRKET $ekl.1 tam rpetm olarak yer almali ve .genel kurglca kabul edllr-nehfilr)
. . Tadil metni genel kurula ek olursa sirket kaseli, toplant1 komiseri ve
MERKEZI BASKA BIR . . S N
e divan tiyelerince imzali olmalidir (2 ntisha)
SICILIN GOREV Bakanlik iznine tabi anonim sirketlerde; Genel Kurul Tutanag (2
47 | ALANINDA BULUNAN - . ’ o . ; & 1 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 1,000 TL
i . Niisha) Bakanlik izin yazisi asli ve tadil metni (2niisha)
ANONIM SIRKETIN s
4-Bakanlik temsilcisi atama yazis1 ash
SAMSUNA MERKEZ . ) . . . .
NAKLI 5-Hazirun cetveli, Denetci ve Faaliyet Raporu, Bilanco, Gelir-Gider

Cetveli, Giindem (2 Niisha)

6-Eski sicil miidiirliigiinden sicil tiiziigliniin 47. maddesine gore
alinan merkez nakli belges

7-Son yonetim kurulu iiyelerinin Niifus Ciizdan Fotokopisi (T.C.
Kimlik Numarali) (2 ntisha)

8-Temsil yetkisine sahip olanlarin sirket unvanl imza beyannamesi
(2 niisha)

9-0da kayit beyannamesi(Yetkililerce imzalanmali, ortaklarin
resimleri bulunmalidir)




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli




48

ANONIM
SIRKET
BIRLESME
I{SLEMLERI

Birlesme,iki veya daha fazla ticaret sirketinin birbiriyle birleserek
yeni bir ticaret sirketi kurmalarindan veya bir,yahut daha fazla ticaret
sirketinin mevcut diger bir ticaret sirketine iltihak etmesinden
ibarettir.(TTK 146.md) Birlesme ancak ayni nev’iden olan sirketler
arasinda mimkiindiir

1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge

2- Birlesme s6zlesmesinin onaylandigina iliskin, sirket sermayesinin
en az yarisina sahip olan ortaklarin ekseriyetiyle alinan genel kurul
kararinin, iki niisha tutanag (birinci toplantida nisap saglanamazsa,
ikinci toplantida sirket sermayesinin en az ligte birine sahip olanlarin
ekseriyetiyle karar alinir.Bu genel kurulda yonetim kurulunabirlesme
hususunda yetki verilir.), 3-hazirun cetveli, 4- Komiser atama
yazisl,5-Bilanc¢o(bu evraklar tescil edildikten sonra asagidaki evraklar
hazirlanir) 6- Devrolacak sirketin 6z varliginin tespitine dair bilirkisi
raporu ve mahkemenin bilirkisi atama karar1 Mahkemece 6zvarlik
tespiti 7-Birlesen sirketlerin tinvani altinda temsile yetkili
kisi/kisilerin imzasi bulunan birlesme sézlesmesi ash 8- Birlesme
nedeniyle infisah edecek (devir alinan) sirkete/sirketlere ait
borg¢larin ne suretle 6denecegine iliskin bor¢ beyannamesi
9-Sermaye artirimi ile ilgili Genel Kurul evraklari(tadil metnihazirun
Cetveli,Komiser atama yazisi, Devir alan sirkette eski sermayesinin
0dendigi ve 6denen sermayenin TTK 324 e gore korundugunun
tespitine iliskin)

1 SAAT

Oda Toplam Hizmet Bedeli: 250,00 TL

49

KOOPERATIF
KURULUS
ISLEMLERI

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekee (yetkililer tarafindan
imzalanmal, ekindeki evrak dékiimiinii icermelidir. Vekaleten
imzalanmis ise vekaletin asli veya tasdikli sureti eklenmelidir.)
2-Ilgili Bakanlik tarafindan onaylanmis ana sozlesme kitapgig (1
adet)

3-Bakanlik izin yazisi

4-Kurucularin fotografl niifus suretleri (noter veya muhtar onayl - 3
niisha), ikametgah ilmiihaberi (1 niisha) 6-Oda kayit
beyannamesi (Yetkililerce imzalanmasi ve ortaklarin resimleri
bulunmalidir) 7-Kurulus bildirim formu (ilgili yerler doldurularak
yetkili tarafindan imzalanmalidir - 1 niisha)

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 700,00 TL




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli

50

KOOPERATIF
ANASOZLESME
DEGISIKLIGI

1- Oda Sicil Miidiirligine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan
imzalanmal, ekindeki evrak dokiimiinii icermelidir. Vekaleten
imzalanmis ise vekaletin asli veya tasdikli sureti eklenmelidir)
2-Genel kurul tutanagi (1 niisha)

3-Hazirun cetveli

4-Bakanlik temsilcisi atama yazisi ash

5-Tadil mukavelesi (1 niisha)

6-Tadile ait bakanlik izin yazisi asl.

1 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL

51

KOOPERATIFLERDE
GENEL KURUL
ISLEMLERI

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekee (yetkililer tarafindan
imzalanmal, ekindeki evrak dékiimiinii icermelidir. Vekaleten
imzalanmis ise vekaletin asli veya tasdikli sureti eklenmelidir)
2-Genel kurul toplanti tutanagi ash (1 niisha)

3-Hazirun cetveli ash (1 Niisha)

4-Bakanlik temsilci atama yazisi ash

5-Genel kurul ilaninin yapildig ilan gazetesi,iadeli taahhiitli
gonderim listesi veya elden imza tutanagi

6-Genel kurulda yonetim kurulu secimi var ise; goérev taksimi ve
kooperatifin temsil ve ilzaminin ne sekilde olacagina dair noter onayli
yonetim kurulu karari (1 niisha)

7-Yetkililerin kooperatif unvani altinda diizenlenmis imza
beyannamesi (1 niisha)

8-Yonetim kurulu tiyelerinin niifus ciizdan suretleri T.C.Numarasi
Belli (noter veya muhtar onayh -12 niisha), ikametgah (1 niisha)
Genel kurul ve yonetim kurulu kararinda tiyelerin adlar1
kisaltilmadan yazilmalidir.

Sicil gazetesi ilaninda yasanan gii¢liik nedeniyle Yonetim Kurulu
Karar1 okunakli olmalidir.

1 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli




MERKEZi BASKA BiR

1- Oda Sicil Miidiirligine hitaben dilekce (Kooperatif kasesi ile
yetkili tarafindan imzalanmal, ekindeki evrak dékiimiinii
icermelidir)

2-Ana sozlesme, ana s6zlesme degisikliklerine iliskin tadil
mukaveleleri, tadil mukavelelerinin kabul edildigi ve son yonetim
kurulu se¢imine iliskin genel kurul tutanaklari ile bunlarin ilan

SICILIN GOREV edildigi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetelerinin onayl suretleri
ALANINDA BULUNAN | 3-Sube agilisina iliskin 2 niisha noter onayl yonetim kurulu karari. .
>2 KOOPERATIF [bls,l karafd;subensin ticaret unvani klsaltl};m};dan eksiksiz, agik 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 700 TL
SIRKETIN SAMSUN adresi, temsilcileri ve temsil sekli agikca belirtilecektir - 2 niisha)
SUBESININ ACILISI 4-Sube temsilcilerinin sube unvani altinda diizenlenen imza
beyannameleri ve niifus clizdan suretleri (1 niisha)
5-Merkezin sicil memurlugundan sicil tiiziigiiniin 55. maddesine gore
alinan belge
6-0da kayit beyannamesi (Yetkililerce imzalanmasi, sube miidiiriiniin
resmi bulunmalidir)
1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekce (Kooperatif kasesi ile
yetkili tarafindan imzalanmali, ekindeki evrak dokiimiinti
icermelidir)
2-Merkezin bulundugu sicil memurlugunca tescil edilen hususlara ait
evrak ile bunlarin yayimlandig Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetelerinin
MERKEZi BASKA BiR onayli suretleri (1 Niisha) ) )
e 3-Genel kurul toplant: tutanagi (1 niisha)
ZII?AHI;IIIT\ISXRBEJVLUN AN 4-Bakanlik izin yazis1 ash
53 . 5-Tadil metni (1 niisha) 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 700 TL
ool asls 6-Bakanlik temsilcisi atama yazisi asl
LG Lo B 7-Hazirun cetveli (1 Niisha)
MERKEZ NAKLI

8-Eski sicil memurlugundan sicil tiiziigiintin 47. maddesine gore
alinan merkez nakli belgesi

9-Temsil yetkisine sahip olanlarin kooperatif unvanli imza
beyannamesi (1 niisha)

10-0da kay1t beyannamesi(Yetkililerce imzalanmasi, ortaklarin
resimleri bulunmalidir)




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli




54

KOOPERATIFLERDE
TASFIYEYE GIRIS

1- Oda Sicil Miidiirligine hitaben dilekce (yetkililer tarafindan
imzalanmal, ekindeki evrak dékiimiinii icermelidir. Vekaleten
imzalanmis ise vekaletin asli veya tasdikli sureti eklenmelidir)
2-Genel kurul toplanti tutanagi asli (1 niisha)

3-Hazirun cetveli ash (1 Niisha)

4-Bakanlik temsilci atama yazisi ash

5-Giindem (1 Adet)

6-Yonetim kurulu faaliyet raporu (1 Adet)

7-Denetim kurulu faaliyet raporu (1 Adet)

8-Yapildig1 doneme ait bilango,yapildig1 doneme ait gelir gider cetveli
(1 Adet)

9-Tasfiye Kurulu Karari, Tasfiye Kurulu liyelerinin tasfiye halinde
ibaresi ile baslayan iinvan altinda diizenlenmis imza beyannamesi (1
Niisha)

Tasfiye islemleri kooperatif merkezinden farkli bir adreste
yuriitiilecek ise merkez bu adrese nakledilmelidir.

45 DAKIKA

Oda Yapilan Hizmet Bedeli: 250,00 TL

55

KOOPERATIFLERDE
TASFIYE SONU
GENEL

KURULU

1- Oda Sicil Midiirliigiine hitaben dilekee (Yetkili tarafindan veya
vekaleten imzalanmalivekaletin ash veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Tasfiye sonuna iliskin genel kurul toplanti tutanagi ashi (1 niisha)
3-Hazirun cetveli ash (1 Niisha)

4-Bakanlik temsilci atama yazisi ash

5-Giindem (1 Niisha)

6-Yonetim kurulu faaliyet raporu asl (1 Niisha)

7-Denetim kurulu faaliyet raporu ash (1 Niisha)

8-Yapildig1 doneme ait bilango,yapildig1 doneme ait gelir gider cetveli
damga pulu bedeli 6denmis olacak (1 Niisha)

9-1.1.K'nun 44.maddesine istinaden diizenlenmis mal beyan1 (1 niisha
- kooperatif kasesi ile tasfiye memuru tarafindan imzalanmis olmali)
Genel Kurul Kapanisi Tasfiye bilangosunun kabulii ile tasfiye sonuna
ait genel kurul alacaklilar: 3.defa davetten itibaren 1 yil sonra
toplanabilir.

Tasfiye bilancosunun kabulii ile tasfiye soruna ait toplantida evelce
yapilmayan olagan genel kurullar var ise bu donemlerin de
goriisiilerek ibra edilmesi gerekmektedir.

45 DAKIKA




Hizmetin

SN Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Geg)
1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge
2-Dernegin/vakfin yetkili organi tarafindan alinmis 1 niisha noter
onayli karar sureti (kararda isletmenin unvani, a¢ik adresi, uyruk ve
adreslerini belirtmek kaydiyla temsilcileri, temsil sekli, isletme
konusu gosterilmelidir)
3-Derneklerde Valilik Dernekler Masasindan alinan dernegin
DERNEK VE kurulusunu gosterir yazi,
VAKIFLARCA 4-Dernegin ana tiiziigliniin veya ana sozlesmesinin gegerli seklinin
KURULACAK noterce tasdikli 6rnegi,Vakiflarda ise vakif senedinin noter tasdikli
56 | IKTISADI ornegi 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 700 TL
[SLETMELERIN 5-Isletmenin acilisina dair karari alan organin gérev siiresinin
TESCIL dolmadigini teyid eden en son secim veya atamaya iliskin genel kurul
ISLEMLERI veya miitevelli heyeti karar1
6-Isletme temsilcilerinin niifus sureti, imza beyannameleri
7-0da Kayit Beyannamesi(isletme temsilcisi tarafindan imzalanmali,
temsilcinin resmi bulunmalidir.)
8-Kurulus istigal beyannamesi
Tlzlglin 72 ve 76.maddelerine gore sermaye tescil edilemez.
Sahislardaki gibi oda kayit beyannamesinde gosterilmeli.
DERNEK VE
VAKIFLARCA 1- Oda Sicil Mudirliigiine hitaben dilekge
KURULACAK 2-Dernegin/vakfin yetkili organi tarafindan alinmis degisiklikle ilgili
57 IKTISADI 1 niisha noter onayli karar suretiyapilmayan olagan genel kurullar var ise bu 45 DAKIKA Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
ISLETMELERIN dénemlerin de
DEGISIKLIK TESCIL | goriisiilerek ibra edilmesi gerekmektedir.

ISLEMLERI




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli




1-0da Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge

2-sermayesinin azaltilmasinda mahkemece atanmis 3 kisilik bir
bilirkisi tarafindan (bilirkisiler sirketin merkezinin bulundugu
yerdeki ticaret mahkemesi tarafindan segilir)esas sermayenin
azaltilmasina ragmen alacaklilarin haklarini tamamen karsilayacak
miktarda aktiflerinin var oldugunun tespit raporu

3- Esas sozlesmenin sermaye maddesi azaltmay: yansitacak sekilde
tadil edilmesi ile ilgili karar

(Karar alindiktan sonra Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yapilan
ilanla 3.ilandan itibaren 2 ay icinde alacaklilarin alacaklarini beyan

;;g&;?iggD%NONIM ederek 6deme veya teminat istemeleri bildirilir. Bilinen alacaklilara
58 SERMAYE ayrica ¢agr1 mektuplari génderilir. Esas sermayenin azaltilmasi 2 SAAT Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL
kararini uygulayip sonuglandirabilmek i¢in alacaklarin 6denmesi
AZALTILMASI : s
veya temin olunmasi gereklidir. )
4- (Alacaklilar1 davete iliskin 3.ilanin yayin tarihinden itibaren 2 ay
sonra) sermaye azaltimina iliskin ana s6zlesme degisikliginin yer
aldig1 ortaklar kurulu karari /genel kurul karari, davet ilanlarin
yayinlandigi sicil gazeteleri, bilirkisi raporu-bilirkisi atama yazis,
Miidiirler/y6netim kurulu ve denetgiler tarafindan imzalanmis
alacaklilarin adi soyadi ve ticaret tinvanlari ve alacaklarinin miktarini
gosteren alacaklilar listesi, ile muaccel bor¢larin 6denmesine veya
temin edilmesine iligkin belgeler( ibraz edilmesi ile azaltimin tescili
talep edilebilir.)
1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekce (Tacir tarafindan
imzalanmis olmali)
2- Noterden diizenlenen ticari unvan tasdiknamesi (ev adresi, is
YABANCI SERMAYE adresi, is konusu, ise baslama tarihi, uyruguy, ticari unvani ve unvan
ISLEMLERI altinda tacirin 3 imzasini icerir)
YABANCI UYRUKLU 3- Pasaport sureti (terciime edilmis noter onayli) (2 adet) ve vergi . )
9 | GERGEKKiSi TACIRIN | numaras: dékiimii 2 SAAT QUEREpIletllsthan ES/UING
KAYDINDA ISTENILEN | 4- Oda kayit beyannamesi (yetkililer tarafindan imzalanmal
EVRAK ortaklarin resimleri bulunmalidir) 5- Tacir yurt disinda ikamet eden

Tirk vatandasi ise; calisma veya ikamet izni eklenmelidir.(onayli)
Tirkiye’de ikamet eden yabanci uyruklu kisi i¢cin ikamet izni ibraz
edilmelidir.(onayl1)




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli
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YABANCI UYRUKLU
ORTAGI OLAN
KOLLEKTIF SIRKETIN
KURULUSUNDA
[STENILEN EVRAK

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekce (yetkili tarafindan veya
vekaleten imzalanmaly, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir
2-3 sayfadan olusan Kurulus Bildirim Formu (5 niisha) 3-Tim
ortaklarca imzalanmis ve imzalari noter onayl ana s6zlesme (4
niisha) 4-Sirket yetkililerinin sirket unvani altinda diizenlenmis imza
beyannamesi (1 niisha)

Lahey devletler 6zel hukuku konferansi ¢er¢evesinde hazirlanan
Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi
Sozlesmesi hiikiimlerine gore tasdik edilmis (apostil serhini iceren)
veya Turk konsoloslugundan onayli

5-Ortaklarin fotografli niifus suretleri 1 niisha Niifus suretlerinde
T.C. Kimlik numarasi belirtilmiyor ise T.C. Kimlik dokiimii

6-Yabanci uyruklu ortagin pasaport sureti (terciime edilmis - noter
onayli) (2 niisha) ve vergi numarasi dokiimii

7-0da kayit beyannamesi (yetkililer tarafindan imzalanmali
ortaklarin resimleri bulunmalidir)

8- Ortak yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandasi ise ¢alisma veya
ikamet izni eklenmelidir. (onayli) Tiirkiye’de ikamet eden yabanci
uyruklu Kisi i¢in ikamet izni ibraz edilmelidir.(onayli)

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 950,00 TL




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli
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YABANCI UYRUKLU
ORTAGI OLAN LIMITED
SIRKET
KURULUSUNDA
ISTENILEN EVRAK

1- Oda Sicil Midiirliigiine hitaben dilekce (yetkili tarafindan veya vekaleten
imzalanmal, vekaletin asli veya onayl sureti eklenmelidir) 2 3- Noter tasdikli
ana s6zlesme (4 niisha)

4-Kurucular ve miidiirlerin fotografl niifus sureti- 2 niisha) . Niifus
suretlerinde T.C. Kimlik numarasi belirtilmiyor ise T.C. Kimlik dokimu 5-
Terciime edilmis pasaport sureti (noter onayli - 2 niisha) ve vergi numarasi
dokiimii 6-Miidiirlerin sirket unvani altinda imza beyannamesi (2 niisha)
Lahey devletler 6zel hukuku konferansi cercevesinde hazirlanan Yabanci
Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi
hiikiimlerine gore tasdik edilmis (apostil serhini iceren) veya Tiirk
konsoloslugundan onayl

7-Tabhsil edildi kaseli ve imzali banka dekontlari (sermayenin onbinde
dordiiniin rekabet kurumunun Tiirkiye Halk Bankasi Ankara Kurumsal
Subesinde bulunan 80000011 nolu hesaba yatirildigini1 gésteren banka
dekontu veya bankadan onayli EFT makbuzu) 8-Oda kayit beyannamesi
(yetkililer tarafindan imzalanmali ortaklarin resimleri bulunmalidir) 9-
Taahhutname (yetkililer tarafindan imzalanmis olmali.) Yabanci uyruklu
ortak gercek kisi ise terciime edilmis noter onayli pasaport sureti ve vergi
numarasi dokiimii, yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandasi icin ¢alisma veya
ikamet izni, yabanci ortagin tiizel kisi olmasi halinde ise; Lahey devletler 6zel
hukuku konferansi ¢ergevesinde hazirlanan Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki
Mecburiyetinin Kaldirilmasi Sézlesmesi hiikiimlerine gore tasdik edilmis
(apostil serhini iceren) veya Tiirk konsoloslugundan onayl sirketin kayith
bulundugu sanayi veya ticaret odasinca veya yetkili mahkemelerce tanzim
edilmis faaliyet belgesi ve sicil 6zeti noter onayli terciimesi, kurulus
islemlerini yiirtitecek gercek kisiye verilen noter onayl terciime edilmis
vekaletname. Kurulacak sirkete yabanci ortaklarca yabanci tilkelerde kurulu
bulunan sirketlerin menkul kiymetlerinin sermaye olarak konulmasi halinde;
mengse ililke mevzuatina gore deger tespitine yetkili makamlarin veya mense
iilke mahkemelerince tespit edilecek bilirkisilerin yada uluslar arasi
degerlendirme kuruluslarinca diizenlenecek, Tiirk Konsoloslugundan veya
Lahey Devletler Ozel Hukuku Konferansi Cercevesinde hazirlanan “Yabanci
Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi”
hiikiimlerine gore tasdik edilmis(apostil serhini iceren) belgenin noter onayl
terclimesi Tiirkiye’de ikamet eden yabanci uyruklu kisi icin ikamet izni ibraz
edilmelidir. Ortak yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandasi ise; calisma veya
ikamet izni eklenmelidir.

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 950,00 TL




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli
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BAKANLIK iZNINE
TABI OLMAYAN
YABANCI ORTAKLI
ANONIM SIRKETIN
KURULUSU SIRASINDA
ISTENILEN EVRAK

1- Oda Sicil Midiirliigiine hitaben dilekce (yetkili tarafindan veya vekaleten
imzalanmali, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)

2- 3 sayfadan olusan Kurulus bildirim formu (ilgili yerler doldurularak yetkili
tarafindan imzalanmalidir - 5 niisha)

3-Noter tasdikli ana s6zlesme (4 niisha) 4-Kurucularin ve yetkililerin
fotografli niifus sureti (noter veya muhtar onayli-2 niisha) . Niifus
suretlerinde T.C. Kimlik numarasi belirtilmiyor ise T.C. Kimlik dokiimii
Yabanc ortak gercek kisi ise terciime edilmis noter onayli pasaport sureti (2
niisha) ve vergi numarasi dokiimi, yurt disinda ikamet eden Tiirk

Vatandas i¢in calisma veya ikamet izni yabanci ortagin tiizel kisi olmasi
halinde ise; Lahey devletler 6zel hukuku konferansi cercevesinde hazirlanan
Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi
hiikiimlerine gore tasdik edilmis (apostil serhini iceren) veya Tiirk
konsoloslugundan onayl sirketin kayith bulundugu sanayi veya ticaret
odasinca veya yetkili mahkemelerce tanzim edilmis faaliyet belgesi ve sicil
0zeti noter onayli terciimesi, kurulus islemlerini yiiriitecek gercek kisiye
verilen noter onayl terciime edilmis vekaletname.

5-Yetkililerinin sirket unvani altinda imza beyannamesi (2 niisha)

6-Tahsil edildi kaseli ve imzali banka dekontlar1 (sermayenin onbinde
dordiiniin rekabet kurumunun Tiirkiye Halk Bankasi Ankara Kurumsal
Subesinde bulunan 80000011 nolu hesaba yatirildigini gésteren banka
dekontu veya bankadan onayli EFT makbuzu)

7-0da kayit beyannamesi (daktilo ile doldurulmal, ortaklarin resimleri
bulunmalidir) 8 Tiirkiye’de ikamet eden yabanci uyruklu kisi i¢in ikamet izni
ibraz edilmelidir.(onayli) Ortak yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandasi

ise; calisma veya ikamet izni eklenmelidir.(onayli)

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 1,000 TL
2 ORTAKLI




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli
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BAKANLIK iZNINE
TABI YABANCI
ORTAKLI ANONIM
SIRKETIN KURULUSU
SIRASINDA ISTENILEN
EVRAK

Bankalar,Katilim bankalari,Finanssal kiralama sirketleri,Faktoring
sirketleri, Tiiketici finansmani ve kart hizmetleri sirketleri,Varlik yonetim
sirketleri,Sigorta sirketleri,Holdingler,D6viz biifesi isleten sirketler,Umumi
magazacilikla ugrasan sirketler,Lisansh depoculukla ugrasan sirketler, Tarim
tiriinleri lisansh depoculuk sirketleri,Uriin ihtisas borsasi sirketleri, SPK’ na
tabi olan sirketler ile serbest bolge kurucusu ve isleticisi sirketlerin kurulus
ve ana sozlesme degisiklikleri Bakanlik iznine tabidir.

1- Oda Sicil Miidiirliigiine hitaben dilekge (yetkili tarafindan veya
vekaleten imzalanmali, vekaletin ash veya onayli sureti eklenmelidir)

2-3 sayfadan olusan Kurulus bildirim formu (ilgili yerler doldurulup yetkili
tarafindan imzalanmalidir - 5 niisha) 3- Noter tasdikli Ana S6zlesme (4
niisha) 4-Kurucu ve yetkililerin fotografli niifus sureti(noter veya muhtar
onayli-2 niisha) . Niifus suretlerinde T.C. Kimlik numarasi belirtilmiyor ise
T.C. Kimlik dokiimii Yabanci ortak gercek Kisi ise terciime edilmis noter
onayli pasaport sureti (2 niisha) ve vergi numarasi dékiimd, yurt disinda
ikamet eden Tiirk vatandasi ortak icin ¢alisma ve ikamet izni yabanci ortagin
tlizel kisi olmasi halinde ise; Lahey devletler 6zel hukuku konferansi
cercevesinde hazirlanan Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin
Kaldirilmasi S6zlesmesi hiikiimlerine gore tasdik edilmis (apostil serhini
iceren) veya Tiirk konsoloslugundan onayl sirketin kayith bulundugu sanayi
veya ticaret odasinca veya yetkili mahkemelerce tanzim edilmis faaliyet
belgesi ve sicil 6zeti noter onayl terciimesi, kurulus islemlerini ytiriitecek
gercek kisiye verilen noter onayl terclime edilmis vekaletname.
5-Yetkililerin unvan altinda imza beyannamesi (2 adet)

Lahey devletler 6zel hukuku konferansi cercevesinde hazirlanan Yabanci
Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi
hiikiimlerine gore tasdik edilmis (apostil serhini iceren) veya Tiirk
konsoloslugundan onayli 6- Bakanlik izin yazisi

7-Tabhsil edildi kaseli ve imzali banka dekontlari (sermayenin onbinde
dordiiniin rekabet kurumunun Tiirkiye Halk Bankasi Ankara Kurumsal
Subesinde bulunan 80000011 nolu hesaba yatirildigini gésteren banka
dekontu veya bankadan onayli EFT makbuzu)

8-0da kayit beyannamesi (daktilo ile doldurulmaly, ortaklarin resimleri
bulunmalidir)

9-Tiirkiye’de ikamet eden yabanci uyruklu kisi i¢in ikamet izni ibraz
edilmelidir.(onayl1) Ortak yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandasi ise;
calisma veya ikamet izni eklenmelidir.(onayl)

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 1,000 TL
2 ORTAKLI




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli
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HiSSE DEVRI YOLU iLE
YABANCI UYRUKLU
GERCEK VEYA TUZEL
KiSININ SIRKETE
ORTAK OLMASI
DURUMUNDA
ISTENILEN EVRAK

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekce (yetkili tarafindan veya
vekaleten imzalanmaly, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2-Limited sirkette noter onayli ortaklar kurulu karar (kararda
ortaklarin adres ve uyrugu belirtilmelidir - 1 niisha) kolektif ve
komandit sirkette ana s6zlesmenin ilgili maddelerinde degisiklige
iliskin imzalar1 noter onayl tadil tasarisi (1 niisha)

3-Noterde diizenlenen hisse devir sozlesmesi (1 niisha)

Yabanci ortak gercek kisi ise terciime edilmis noter onayli pasaport
sureti (2 niisha) ve vergi numarasi dokiimi, yurt disinda ikamet eden
T.C uyruklu ortak i¢in ¢calisma ve ikamet izni yabanci ortagin tiizel
kisi olmasi halinde ise; Lahey devletler 6zel hukuku konferansi
cercevesinde hazirlanan Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki
Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi hiikiimlerine gore tasdik
edilmis (apostil serhini iceren) veya Tiirk konsoloslugundan onayl
sirketin kayith bulundugu sanayi veya ticaret odasinca veya yetkili
mahkemelerce tanzim edilmis faaliyet belgesi ve sicil 6zeti noter
onayli terciimesi, kurulus islemlerini yliriitecek gercek kisiye verilen
noter onayli terciime edilmis vekaletname.

4-Yeni ortagin fotografl niifus sureti (. Niifus suretlerinde T.C. Kimlik
numarasi belirtilmiyor ise T.C. Kimlik dékiimii)

Turkiye’de ikamet eden yabanci uyruklu kisi i¢in ikamet izni ibraz
edilmelidir.(onayl1)

Ortak yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandasi ise; calisma veya
ikamet izni eklenmelidir.(onayli)

Hisse devir kararlarinda sermayenin kismen veya tamamen
d6dendiginin beyan edilmesi zorunlu degildir; ancak kararda
belirtilmesi durumunda sermayenin 6dendiginin ve 6z varlik icinde
sermayenin korundugunun tespit edildigi SMMM/YMM raporunun
ve miisavire ait faaliyet belgesinin ibrazi gerekmektedir.

1 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 250,00 TL




SN

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli
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YABANCI UYRUKLU
BIR SIRKETIN TURKIYE
SAMSUN SUBESININ
TESCILI

30 Kasim 1330 tarihli Ecnebi Anonim ve Sermayesi Eshama
Miinkasim Sirketler Kanununa gore yabanci uyruklu bir sirketin
Tirkiye Samsun subesinin kurulusu icin Sanayi ve Ticaret Bakanlig1
i¢ Ticaret Genel miidiirliigiinden izin alinmasi gerekmektedir.

1- Oda Sicil Midiirligiine hitaben dilekee (yetkili tarafindan veya
vekaleten imzalanmaly, vekaletin asli veya onayli sureti eklenmelidir)
2- Tiirkiye vekili icin diizenlenen noter onayl 3 niisha vekaletname
sureti.

3- T.C. Glimriik ve Ticaret Bakanligi izin yazisi.

4- T.C. Glimrtik ve Ticaret Bakanlig1 onayl 1 niisha miizeyyel
beyanname ve 1 niisha ilani.

5-Sube yetkilisi TC uyruklu ise fotografl niifus clizdan sureti (Niifus
suretlerinde T.C. Kimlik numarasi belirtilmiyor ise T.C. Kimlik
dokiimii) yabanci uyruklu ise terciime edilmis noter onayli pasaport
sureti. (2 adet ) ve vergi numarasi dokiimu

6-Sube temsilcisinin sube unvani ile diizenlenen imza beyannamesi .
(2 adet)

Lahey devletler 6zel hukuku konferansi ¢ercevesinde hazirlanan
Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi
Sozlesmesi hiikiimlerine gore tasdik edilmis (apostil serhini iceren)
veya Turk konsoloslugundan onayli

7-0da kayit beyannamesi (Daktilo ile doldurulmali, sube
temsilcilerinin resimleri bulunmalidir)

2 SAAT

Oda Yapilan Hizmet: 1,350 TL




SN

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi(En Geg)

Hizmet Bedeli
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SIGORTA ISLEMLERI
(Sahis)

1- Vukuath Niifus Ciizdamn Sureti

2- ikametgah Belgesi (Ev Adresi)

3- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi

4- iflas Konkordato Belgesi

5- ki Adet Vesikalik Fotograf

6- En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti

7- Ticaret Sicil Gazetesi

8- Ticaret Sicili Tasdiknamesi

9- Mal Varlig1 Beyani

10- Taahhiitname (Ek-1 ve Ek-2)

11- Bilgi Formu Ek-3

12- (Tanzim Edilmisse) Mesleki Sorumluluk Sigortasi Sureti
13- (Yabanci Dil Biliniyorsa) Yabaci Dil Belgesi

14- (Sigorta Sirketi ile Acentelik S6zlesmesi Yapilmigsa) Sigorta
Sirketi ile

Yapilan So6zlesme Sureti

15- Telefon / E-Posta vb. Bilgiler icin Beyan

15-30 DAKIKA

0Oda Uyesi: 60,00 TL
Oda Uyesi Olmayanlar: 100,00 TL

67

SIGORTA ISLEMLERI
(Sahis-Teknik
Personel)

Vukuath Niifus Clizdani Sureti
ikametgah Belgesi (Ev Adresi)
Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
iflas / Konkordato Beyam
Diploma Sureti

iki Adet Vesikalik Fotograf
SGK Kaydi

5-10 DAKIKA

68

SIGORTA ISLEMLERI
(Sirket)

1- Ticaret Sicil Gazetesi

2- Ticaret Sicili Tasdiknamesi

3- Sirket Ana So6zlesmesi

4- Vergi Levhasi Sureti

5- iflas Konkordato Belgesi

6- Taahhiitname (Ek-1 Ve Ek-2)

7- Bilgi Formu (Ek-3)

8- (Tanzim Edilmisse) Mesleki Sorumluluk Sigortasi Sureti
9- (Sigorta Sirketi Ile Acentelik Sozlesmesi Yapilmigsa) Sigorta
Sirketi ile Yapilan S6zlesme Sureti

10- Telefon / E-Posta vb. Bilgiler icin Beyan

15-30 DAKIKA

0Oda Uyesi: 60,00 TL
Oda Uyesi Olmayanlar: 100,00 TL




Hizmetin

SN Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Geg)
SIGORTA ISLEMLERI | Ticaret Sicili Gazetesi
69 (Sirket-Sube) | L
1- Vukuath Niifus Ciizdan Sureti
2- Ikametgah Belgesi (Ev Adresi)
3- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
4- Iflas / Konkordato Beyani
SIGORTA ISLEMLERI | 5- En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti
70 (Sirket- Acente 6- iki Adet Vesikalik Fotograf |
Midiirleri) 7- SGK Kayd1
8- Taahiitname Ek-1
9- Bilgi Formu Ek-3
10- (Yabanc Dil Biliniyorsa) Yabaci Dil Belgesi
11- Cep Telefonu Numarasi
1- Vukuath Niifus Ciizdan Sureti
2- ikametgah Belgesi (Ev Adresi)
SIGORTA ISLEMLERI | 3- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
71 (Sirket- Teknik 4- iflas / Konkordato Beyamm |
Personel) 5- En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti
6- iki Adet Vesikalik Fotograf
7- SGK Kaydi
1- Vukuath Niifus Ciizdan Sureti
SIGORTA ISLEMLERI | 2- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
72 (Sirket- Gergek Kisi 3-iflas / Konkordato Beyamm L
Ortaklari) 4- Taahiitname Ek-1
5- Bilgi Formu Ek-3
SIGORTA ISLEMLERI | 1- iflas / Konkordato Belgesi
73 (Sirket- Ttizel Kisi 2- Taahiitname Ek-1
Ortaklari) 3- Bilgi Formu Ek-3




SN

Hizmetin

Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamamlanma Hizmet Bedeli
Siiresi(En Geg)

1) Oda Sicil Kayit Sureti
2) Bag-Kur Belgesi
3) Faaliyet Belgesi
4) ihale Durum Belgesi
5) Ticari ikametgah Belgesi
6) istigal Belgesi 10,00
7) Firma Ortaklari Belgesi 10,00

74 BELGE HiZMETLERI 8) Ticaret Sicil Gazetesi Sureti (Her tasdikli sayfa) 5 DAKIKA 5,00
9) Ticaret Sicil Gazetesi Sureti (Her sayfa) 500
10) Dosyadan Alinan Suret Bedeli (Her tasdikli sayfa) 5'00

11) Usta Ciraklik Belgesi
12)Kaydi Yok Belgesi




1. www.tapdk.gov.tr —online satis belgesi sistemi- satis belgesi

TAPDK basvuru formu doldurulup ¢ikti alinacak
(Limited ve Anonim (eksiksiz doldurulmalidir ve yetkili tarafindan imzalanmalidir)
Sirketler igin 2. Isyeri agma ve calistirma ruhsati ash ve fotokopisi
iLK DEFA TUTUN 3. Son 6 ay icerisinde alinmis adli sicil belgesi asl (sirket yetkilisi
VE/VEYA ALKOL adina) OCRET TAPDK
PERAKENDE SATIS 4. Unvanin yayinlandigi ticaret sicil gazetesi sureti TARAFINDAN BELIRLENIR
76 BELGESI-ACIK ALKOL 5. Kimlik fotokopisi 1S GUNU VE ZiRA_AT BANKASI

BELGESI ALACAKLAR 6. Vergi levhasi onayli asli ve fotokopisi SUBELERI| TARAFINDAN
iCiN 7. Satis bedelinin yatirildigina iliskin belge (il merkezi 200-ilge 120- TAHSIL EDILIR.
GEREKLI EVRAKLAR koy-belde 40 TL) ziraat bankasi (agik alkol il merkezi 800- ilge
LISTESI Anonim merkezi 300)
Sirketler 8. Sirket yetkilisine ait genel amagli imza sirkileri asli ve fotokopisi
icin) ya da mistakil olarak diizenlenmis

Noter onaylh yetki belgesi asli

1. www.tapdk.gov.tr —online satis belgesi sistemi- satisbelgesi

basvuru formu doldurulup ¢ikti alinacak
TAPDK o . .
el G (el§5|k5|'z doldurulmalidir ve yetkili tarafindan |mza.IaTnmaI|d|r)
iLK DEFA TUTUN 2. Isyeri agma ve ¢alistirma ruhsati ash ve fotokopisi i

3. Son 6 ay icerisinde alinmis adli sicil belgesi asli UCRET TAPDK
Ve HIEN ALIOL 4. Unvanin yayinlandig ticaret sicil gazetesi e TARAFINDAN BELIRLENIR

77 PERAKE'NDE SATIS 5. Kimlik fotokopisi 1 1S GUNU VE ZIRAAT BANKASI

BELGESI ALACAKLAR o . SUBELERI TARAFINDAN
iCiN GEREKLI 6. Vergi levhasi asli ve fotokopisi TAHSIL EDILIR.
EVRAKLAR 7. Satis bedelinin yatirildigina iliskin belge (il merkezi 200-ilge 120-
LISTES koy-belde 40 TL) ziraat bankasi (agik alkol il merkezi 800- ilge

merkezi 300)
8. Imza sirkiileri fotokopisi
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TAPDK

Gergek kisi-Limited-
Anonim Sirketler igin
iLK DEFA TUTUN
VE/VEYA ALKOL
TOPTAN

SATIS BELGESI
ALACAKLAR

iCIN GEREKLI
EVRAKLAR

LISTESI

1. www.tapdk.gov.tr —online satis belgesi sistemi- satis belgesi
basvuru formu doldurulup ¢ikti alinacak (eksiksiz

doldurulmalidir ve yetkili tarafindan imzalanmahdir)

2. Isyeri agma ve calistirma ruhsati ash ve fotokopisi

3. Son 6 ay igerisinde alinmis adli sicil belgesi (sirket yetkilisi adina)
4. Unvanin yayinlandig ticaret sicil gazetesi sureti

5. Oda lyelik belgesi

6. Vergi kaydina iliskin onayl belge asl ve fotokopisi

7. Belge diizenlenmesi igin gegerli adres depo kira ise kontrati,
degilse tapu

8. Satis bedelinin yatirildigina iliskin belge (il merkezi ¢oklu 3.000-il
merkezi sabit 2.000-ilge merkezi ¢oklu 1.200-ilge merkezi sabit
800) ziraat bankasi

9. Sirket yetkilisine ait genel amagli imza sirkileri asli ve fotokopisi
yada mustakil olarak diizenlenmis

10. Noter onayli yetki belgesi asl

11. Toptan dagitimi yapilacak driinler igin yetkilendirildiklerine dair,
sirket tarafindan verilen yetki belgesi ash (bodlge, sire, tarih ve

sayl belge lizerinde yer almali), yetki belgesini imzalayan

yetkilinin imza sirkdleri fotokopisi

NOT: Toptan Satis Belgesi Basvurulari Esnasinda, Satisi Yapilmak istenilen

Urtiniin Ureticisi/ithalatgisi Tarafindan Yada Bu Firmalarca Kuruma
Bildirilen Distribltorlik Verme Yetkisini Haiz Firmalar Tarafindan

Diizenlenmis Yetki Belgesinin Asli Veya Noter Onayli Ornegi,Uretici Ve

ithalatcilarin Toptan Satis Belgesi Basvurularinda Kurum Mevzuati
Dogrultusunda Almis Olduklari Uretim/ithalat Veya Dagitim izin
Belgelerinin Ornegi Ve imza Sirkiilerinin ibrazi Gerekmektedir.

118 GUNU

UCRET TAPDK
TARAFINDAN BELIRLENIR
VE ZIRAAT BANKASI
SUBELERI TARAFINDAN
TAHSIL EDILIR.
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TAPDK

KAMU KURUM YADA
ASKERI BIRLIKLER iGIN
ALINACAK BELGE ICIN
GEREKLI EVRAKLAR
LISTESI

1. Basvuru dogrudan temsil yetkisine haiz olan bir kamu gorevlisi
tarafindan yapilmal

2. Yetkili olduguna dair resmi yazi ibraz edilmelidir.

3. Basvuruda bulunan gergek kisinin niifus ctizdani ash ve fotokopisi
4. Odemeye iliskin banka dekontu,

UCRET TAPDK
TARAFINDAN BELIRLENIR
118 GUNU VE ZIRAAT BANKASI
SUBELERI TARAFINDAN

TAHSIL EDILIR

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

HIZMETIN ADI ILK MURACAAT YERI: IKINCI MURACAAT YERI:
ODA SiCIiL MUDURLUGUNCE SUNULAN Murat Akdemir, Oda Sicil Miidiirii Edip Siikrii Kog Genel Sekreter
HIZMETLER Adres: Vezirkoprii Ticaret ve Sanayi Odas1 Kat:2 Adres: Vezirkoprt Ticaret ve Sanayi Odas1 Kat:2

No: 122 Tel: 647 10 51
vezirkopritso@to66org.tr

No: 122 Tel: 646 10 69
vezirkopritso@to66org.tr




